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UNIWERSYTET  ŁÓDZKI

ul. Narutowicza  68

90 - 136  Łódź
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE Z DN. 10.10.2017r.
Przedmiot zamówienia:

Świadczenie usług pocztowych dla Uniwersytetu Łódzkiego 

Wartość szacunkowa poniżej 750 000 euro

Wspólny Słownik Zamówień CPV

64 11 00 00 - 7  - usługi pocztowe i kurierskie

2017r.
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

1. Nazwa i adres Zamawiającego

Uniwersytet Łódzki, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź

Jednostka prowadząca sprawę:

Dział Zakupów, 90-136 Łódź, ul. Narutowicza 68

Fax  (42) 635-42-26
e-mail: przetargi@uni.lodz.pl
2. Tryb udzielania zamówienia

Zamówienie realizowane jest w trybie zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi o wartości szacunkowej poniżej 750 000 euro, na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) dalej zwaną PZP.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w języku polskim.

Wykonawcy są zobowiązani do zapoznania się z treścią niniejszego ogłoszenia. Wszelkie ewentualne uzupełnienia, zmiany, modyfikacje i wyjaśnienia treści ogłoszenia o zamówieniu będą zamieszczane na stronie internetowej Zamawiającego www.uni.lodz.pl 

Wykonawcy są zobowiązani na bieżąco sprawdzać zawartość na w/w stronie folderu w celu sprawdzenia czy zawiera ewentualne czynności dokonane przez Zamawiającego, o których mowa powyżej. Za zapoznanie się z całością udostępnionych na stronie internetowej dokumentów odpowiada Wykonawca.

3.Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych,  paczek pocztowych  i przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty dla Uniwersytetu Łódzkiego w okresie  od 01.01.2018 do 31.12.2018 r.

Zamawiający wymaga, aby przedmiotowe usługi były realizowane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, a w szczególności:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2013 roku Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529 oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie),

Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na trzy pakiety:

3.1. Pakiet I – usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotach.

3.2. Pakiet II – usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotach.

3.3. Pakiet III – usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich wymagających szczególnych warunków (transport materiału biologicznego wymagającego zachowania odpowiedniej temperatury, w specjalnych opakowaniach zawierających suchy lód oraz dostawa w 24 godz., na terenie Polski oraz Europy z Cyprem, Rosją i Izraelem, natomiast do pozostałych stref doręczeń dostawa w 72 godz.)

Opis dotyczący poz. 3.1.

Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

a) przesyłki listowe:

- zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

- zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

- polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym  i zagranicznym,                                                        

- polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) paczki pocztowe:

- zwykłe – rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii obrocie krajowym zagranicznym,

- priorytetowe – rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,  w tym również tzw. worki zbiorcze (przesyłki zawierające druki, dzienniki, czasopisma, książki, materiały informacyjne przesyłane do tego samego adresata i pod tym samym adresem).

Przedmiot zamówienia obejmuje także:

- świadczenie  usług komplementarnych, tj. potwierdzenie odbioru przewidziane dla przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z obowiązującymi w tym względzie przepisami,

Przesyłki listowe stanowiące przedmiot zamówienia obejmują w szczególności przesyłki o gabarytach A i B. Przez gabaryt A Zamawiający rozumie przesyłkę do 2000 g o wymiarach nie mniej niż 90 mm x 140 mm i  nie więcej niż długość 325 mm x wysokość (szerokość) 230 mm x grubość 20 mm.

Przez gabaryt B Zamawiający rozumie przesyłkę do 2000 g, której choć jeden z wymiarów jest większy niż grubość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm i maksymalnie suma długości, szerokości           i wysokości nie może przekroczyć 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów nie może przekroczyć 600 mm.

Paczki stanowiące przedmiot zamówienia obejmują w szczególności przesyłki  o gabarytach A i B.

Przez gabaryt A Zamawiający rozumie paczkę  o wymiarach:

-  minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

- maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć : długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Przez gabaryt B Zamawiający rozumie przesyłki o wymiarach:

- minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie przekracza 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.
Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek pocztowych w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 14.30 – 15.00 z Kancelarii Uniwersytetu Łódzkiego z siedziby Zamawiającego przy ul. Narutowicza 68. Odbiór przesyłek kurierskich będzie odbywał się  z każdego adresu w Łodzi, gdzie jednostki organizacyjne Zamawiającego (Wydziały Uczelni) mają swoją siedzibę  oraz z siedziby Filii UŁ w Tomaszowie Mazowieckim.

Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

- dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do dokumentu nadawczego, którego wzór zostanie uzgodniony z Wykonawcą, sporządzonych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania przesyłek,

- dla przesyłek nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek według kategorii wagowych, sporządzona w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania przesyłek,

- umieszczenie w sposób trwały i czytelny na każdej nadawanej przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem i określenia rodzaj przesyłki (polecony, priorytet),  pełną nazwę i adres zwrotny Zamawiającego oraz informację o sposobie uiszczenia opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub pieczęci o treści uzgodnionej z Wykonawcą.

Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych, priorytetowych i druków za potwierdzeniem odbioru (ZPO).

Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą na kopii dokumentów nadawczych.

Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego, w tym z zachowaniem wymogów określonych jak podano powyżej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości dotyczących przekazanych do nadania przesyłek, Wykonawca niezwłocznie zgłasza Zamawiającemu telefonicznie swoje zastrzeżenia.

Zamawiający i Wykonawca dopuszczają możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny, jeśli będą uzasadnione zastrzeżenia do przekazanych do nadania przesyłek pocztowych (nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty) i nie będzie możliwości ich usunięcia w dniu ich przekazania do nadania.

Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek. Nie dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy, za wyjątkiem przesyłek kurierskich.

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił  możliwość nadania indywidualnych przesyłek objętych przedmiotem zamówienia w dni robocze od poniedziałku do piątku, w placówce pocztowej Wykonawcy czynnej co najmniej w godz. 10.00-18.00 i oddalonej od głównej siedziby Zamawiającego (Rektorat UŁ, ul. Narutowicza 68, Łódź) w odległości do 5 km:

Odległość będzie weryfikowana przez Zamawiającego w przeglądarce internetowej „Google” w zakładce „Mapy”, zgodnie z funkcją „Wyznacz trasę” z zaznaczeniem opcji „samochód” po wprowadzeniu danych:

- w punkcie A – adres początkowy: adres siedziby Zamawiają w Łodzi przy ul. Narutowicza 68

- w puncie B – adres końcowy: adres placówki pocztowej podany  przez Wykonawcę.

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił możliwość nadania indywidualnych przesyłek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiającego, we wszystkie dni tygodnia, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy innych niż niedziela, co najmniej w jednej placówce pocztowej Wykonawcy, czynnej całą dobę zlokalizowanej na terenie miasta  Łodzi.

Wykonawca zobowiązuje się doręczać przesyłki najszybszej kategorii nie później niż w 4 dniu roboczym po terminie nadania, a przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii nie później niż w 6 dniu roboczym po terminie nadania.

Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą do każdego wskazanego miejsca na całym terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym również poza obszarem Unii Europejskiej, zgodnie z międzynarodowymi przepisami pocztowymi

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał w każdej gminie na terenie kraju lub gminie sąsiedniej stałą placówkę pocztową do odbioru przesyłek awizowanych czynną w dni robocze w wymiarze minimum 4 godziny dziennie.

Wykonawca będzie dostarczał do odpowiedniej lokalizacji Zamawiającego, zgodnie z adresem nadania przesyłki rejestrowanej, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

W przypadku nieobecności adresata przesyłki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie 7 dni od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, przesyłka jest awizowana powtórnie. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu z podaniem przyczyny nieodebrania przesyłki przez adresata.

Opis dotyczący poz. 3.2.

Przez przesyłki kurierski będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

a)  przesyłki kurierskie krajowe:

- przesyłki kurierskie krajowe doręczane następnego dnia,

- przesyłki kurierskie krajowe doręczane w tym samym dniu,

- przesyłki kurierskie miejskie doręczane w tym samym dniu

d) przesyłki kurierskie zagraniczne,

Przedmiot zamówienia obejmuje także:

- świadczenie usługi dodatkowej do przesyłek kurierskich krajowych (doręczenie na wskazaną godzinę, doręczenie do rąk własnych,  doręczenie we wskazanym dniu, potwierdzenie doręczenia faksem, SMS-em, telefonicznie, przesyłka za pobraniem ).

Usługi kurierskie objęte postępowaniem przetargowym będą realizowane sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego na następujących warunkach:

a)  w czasie trwania umowy Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy indywidualne usługi kurierskie telefonicznie lub pocztą elektroniczną na podany przez Wykonawcę adres.

b) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym, na adres wskazany przez Zamawiającego,

c) przesyłka kurierska będzie odbierana przez kuriera (uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia) w ciągu 2 godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego, z każdego adresu w Łodzi, gdzie mają swoją siedzibę jednostki organizacyjne Zamawiającego  oraz z siedziby Filii UŁ w Tomaszowie Maz.  w godzinach 8.00 do 17.00 w dni robocze (poniedziałek-piątek).

d) w przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, Wykonawca zobowiązany jest do jej dostarczenia do adresata wraz z protokołem, opisującym powstałe uszkodzenia,

e) dowodem zlecenia przez Zamawiającego indywidualnej przesyłki kurierskiej będzie wypełniony                            i podpisany przez Zamawiającego list przewozowy (wzór listu przedstawi Wykonawca), którego jeden egzemplarz otrzyma Zamawiający,

f) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia możliwości sprawdzenia telefonicznego lub internetowego statusu wysłanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego dostarczania bezpłatnych opakowań do przesyłek kurierskich, stosownie do potrzeb Zamawiającego.

h) Na koniec każdego miesiąca  Wykonawca sporządzi  i dostarczy Zamawiającemu raport w formie zestawienia z wykazem jednostek organizacyjnych Zamawiającego, które w danym okresie rozliczeniowym nadały przesyłki kurierskie.

Opis dotyczący poz. 3.3.

Przez przesyłki kurierskie wymagające szczególnych warunków rozumie się transport materiału biologicznego wymagającego zachowania odpowiedniej temperatury, w specjalnych opakowaniach zawierających suchy lód oraz dostawa w 24 godz.

Usługi kurierskie objęte postępowaniem przetargowym będą realizowane sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego na następujących warunkach:

a)  w czasie trwania umowy Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy indywidualne usługi kurierskie telefonicznie lub pocztą elektroniczną na podany przez Wykonawcę adres.

b) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym, na adres wskazany przez Zamawiającego,

c) przesyłka kurierska będzie odbierana przez kuriera (uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia) w ciągu 2 godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego, z każdego adresu w Łodzi, gdzie mają swoją siedzibę jednostki organizacyjne Zamawiającego  oraz z siedziby Filii UŁ w Tomaszowie Maz.  w godzinach 8.00 do 17.00 w dni robocze (poniedziałek-piątek).

d) w przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, Wykonawca zobowiązany jest do jej dostarczenia do adresata wraz z protokołem, opisującym powstałe uszkodzenia,

e) dowodem zlecenia przez Zamawiającego indywidualnej przesyłki kurierskiej będzie wypełniony                            i podpisany przez Zamawiającego list przewozowy (wzór listu przedstawi Wykonawca), którego jeden egzemplarz otrzyma Zamawiający,

f) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia możliwości sprawdzenia telefonicznego lub internetowego statusu wysłanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego dostarczania bezpłatnych opakowań do przesyłek kurierskich, stosownie do potrzeb Zamawiającego.

h) Wykonawca zapewni suchy lód i transport przesyłek w warunkach specjalnych do 3 dni

i) Na koniec każdego miesiąca  Wykonawca sporządzi  i dostarczy Zamawiającemu raport w formie zestawienia z wykazem jednostek organizacyjnych Zamawiającego, które w danym okresie rozliczeniowym nadały przesyłki kurierskie.

Opis dotyczący poz. 3.1. , 3.2. i 3.3.

Opłaty za przesyłki uiszczane będą z dołu. Zamawiający przyjmuje miesiąc kalendarzowy za okres rozliczeniowy do fakturowania. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn usług zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych określonych w  Załącznikach nr 2A, 2B i 2C.

Szczegółowy wykaz szacowanych ilości poszczególnych rodzajów przesyłek  pocztowych i przesyłek kurierskich zawierają Załączniki nr 2A, 2B i 2C do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zwanej dalej siwz.

Zamawiający będzie uprawniony do zrealizowania niektórych rodzajów przesyłek pocztowych i przesyłek kurierskich  podanych w Załącznikach nr 2A, 2B i 2C, w ilościach mniejszych lub większych aniżeli szacowane ilości podane w Załącznikach nr 2A, 2B i 2C, stanowiących integralną część umowy, z zachowaniem ogólnej wartości umowy.

Szczegółowe warunki realizacji usług objętych zamówieniem określone są w istotnych postanowieniach umowy podanych  w punkcie 17 SIWZ.

Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych na poszczególne pakiety (Załączniki nr 2A, 2B i 2C). Zamawiający nie dopuszcza składanie oferty na poszczególne pozycje w pakietach (Załącznikach nr 2A, 2B i 2C).

Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.

Zamawiający nie zamierza dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji przedmiotu zamówienia.

4. Numer postępowania
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: 

7/ZP/2017/S

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.
5. Termin wykonania zamówienia

Zamówienie powinno być zrealizowane w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018r. lub do wyczerpania się kwoty umowy w zależności co nastąpi wcześniej.

6. Warunki udziału w postępowaniu

6.1.   O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
6.1.  Nie podlegają wykluczeniu,

6.2. Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym zakresie.

c) zdolności technicznej lub zawodowej:

PAKIET 1

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca wykaże w wykazie usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, że wykonał co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek, przez okres co najmniej 12 miesięcy każda, o wartości nie mniejszej niż 200 tys. złotych netto każda - wraz z podaniem jej wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
UWAGA!!!

W przypadku umów na usługi zawartych na okres dłuższy niż 12 miesięcy, Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli w ramach tej umowy usługa odbywa się co najmniej 12 pełnych miesięcy na dzień składania ofert, a ich wartość w tym okresie wynosiła minimum 200 000 PLN netto.

UWAGA!!!

W przypadku Wykonawców, którzy kwotę wykażą w innych walutach niż PLN, Zamawiający przeliczy wartość tych usług po średnim kursie NBP z dnia ukazania się ogłoszenia o zamówieniu. 
Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośredni do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

6.3. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia nie mogą podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust 5 pkt 1.

6.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (do oferty należy załączyć odpowiednie pełnomocnictwo) chyba, że w przypadku spółki cywilnej, z umowy tej spółki wynika sposób jej reprezentowania (do stwierdzenia czego niezbędne będzie załączenie do oferty umowy spółki cywilnej). Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik pozostałych. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkie podmioty występujące wspólnie. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

6.5. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub oświadczeniach załączonych do oferty. Z treści wymaganych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki „Wykonawca” spełnił.

7. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w ogłoszeniu o zamówieniu na usługi społeczne i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumencie.

2. Wykonawca składa ofertę wyłącznie na: 
· Formularzu oferty – załącznik nr 1;

· Arkuszu cenowym - załącznik nr 2A, 2B, 2C (w zależności od pakietu, na który wykonawca składa ofertę) 
opublikowanych w ogłoszeniu stanowiącym do niniejszego ogłoszenia.

3. Oferty złożone w inny sposób nie uwzględniający warunków zawartych w ogłoszeniu i Formularzu oferty nie będą podlegały ocenie. 

4. Wykonawca załącza do oferty odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji - Zgodnie z art. 26 ust. 6 Ustawy, wykonawca, biorący udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych ogólnodostępnych baz danych , w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2014r poz. 1114 oraz z 2016r. poz. 352) . 
Możliwość pozyskania bezpłatnych dokumentów w postaci elektronicznej, na potrzeby postępowań o udzielenie zamówień publicznych w polskim porządku prawnym, dotyczy informacji z Krajowego Rejestru Sądowego (art. 4 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r. – o Krajowym Rejestrze Sądowym (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 687)) oraz informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (art. 38 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. – o swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U. z 2015r. poz. 584 ze zm.). W związku z tym, Zamawiający działając na podstawie art. 26 ust. 6 Ustawy, nie będzie wzywał do złożenia dokumentów o których mowa w pkt. 8.4, Zamawiający pobierze je samodzielnie  z baz danych dostępnych pod adresami internetowymi 

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu 
lub https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/ceidg.public.ui/search.aspx 

a) W przypadku wskazania przez wykonawcę zagranicznego dostępności dokumentów, o których mowa w pkt. 8.4 w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę dokumenty. Zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez wykonawcę i pobranych samodzielnie przez zamawiającego dokumentów o których mowa w pkt. 8.4.a).

5. Wykonawca załącza do oferty wykaz usług opisany szczegółowo w pkt. 6 ogłoszenia – załącznik nr 3 do ogłoszenia. 

6. Wykonawca do oferty załącza oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, będące załącznikiem nr 2 i 2a do ogłoszenia - w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie wykonawców, oświadczenia składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
7. Wykonawca do oferty załącza wszelkie dokumenty opisane w pkt. 16 i niezbędne do przyznania punktacji w poszczególnych kryteriach.

8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.

9. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osoby uprawnione. 

10. Na kopercie, w której znajduje się oferta należy napisać numer postępowania 7/ZP/2017/S.

11. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

12. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw, oświadczeń lub dokumentów albo złożył wadliwe, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

8. Miejsce oraz termin składania

1. Oferty należy składać w zamkniętym opakowaniu (kopercie) na adres Zamawiającego: 

Dział Zakupów UŁ, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź, 

pokój nr 008 (poziom -1), do dnia 18.10.2017 r. do godziny 09.00
z dopiskiem: 7/ZP/2017/S
2. Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia ostatecznego terminu składania ofert. 
9. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich jako cena brutto z podatkiem VAT wg obowiązującej stawki. 
2. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdów, akcyzę) związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
10. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą.

Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia finansowane między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.

11. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogą być przekazywane przez Strony pisemnie (za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście, za pośrednictwem posłańca), faksem lub droga elektroniczną z wyłączeniem oferty wraz                               z załącznikami, oraz pełnomocnictw, które mogą zostać złożone wyłącznie na piśmie.

Poprzez przekazanie faksem rozumie się przesłanie dokumentu podpisanego przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy albo działające w imieniu Zamawiającego. 

Poprzez przesłanie drogą elektroniczną rozumie się przesłanie maila zawierającego skan dokumentu podpisanego przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo działające w imieniu Zamawiającego. 

W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Do kontaktu drogą faksową lub elektroniczną z Zamawiającym należy użyć odpowiednio:

- fax:  42 635-43-26

- e-mail: przetargi@uni.lodz.pl

2.   Zamawiający wymaga aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane na podany w pkt.1 Ogłoszenia adres jednostki prowadzącej sprawę (Dział Zakupów UŁ) i opatrzone numerem sprawy 7/ZP/2017/S.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

4. Zamawiający zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia w tekście oferty:

- oczywiste omyłki pisarskie,

- oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

Przykładowe oczywiste omyłki rachunkowe poprawiane przez Zamawiającego:

- jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,
- jeżeli cenę podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się że prawidłowo podano cenę słownie.

Po dokonaniu poprawek zamawiający niezwłocznie powiadamia o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

5.  Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o poprawieniu omyłek polegających na niezgodności z niniejszym ogłoszeniem nie powodujących istotnych zmian w treści oferty nie zgodził się na ich poprawienie, podlega odrzuceniu.

6.   Jeżeli zaoferowana cena  lub jej  istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności w zakresie:

a) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo

sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu

wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od

minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10.10.2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu o pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

c) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym,  
     obowiązującym w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;

d)  wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;

e)  powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.

   7.  W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30 % od:
   a) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej   

   przed wszczęciem postępowania zgodnie z art. 35 ustęp 1 i 2 ustawy lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się o udzielenie  wyjaśnień, o których mowa w punkcie 8.7. SIWZ chyba, że rozbieżność wynika z okoliczności, które nie wymagają wyjaśnień;

  b) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w punkcie 11.7. SIWZ.

8.
Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub, jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

9.  Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami w zakresie prawa zamówień publicznych od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00-15.00 jest: Sylwia Muras – Dział Zakupów UŁ 

12. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

Zamawiający oceni oferty kierując się niżej wymienionymi kryteriami. Do kryteriów została przypisana waga określona udziałem procentowym. Kryteria będą podlegać ocenie od 0 do 100 pkt. w oparciu o niżej podane zasady przyznawania punktów:

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz                             z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
Zamawiający oceni oferty kierując się  następującymi kryteriami:

1) Cena (C)  -    60 %

Cena oferty będzie wynikała z „Ceny całkowitej oferty brutto”, zapisanej w pkt 4. Formularza ofer​towego. 

Ze wszystkich wartości  Ci  złożonych ofert Komisja przetargowa przyjmie wartość najmniej​szą, jako

 C minimum . Punktacja za cenę oferty ustalona jest w sposób następujący:

                               Cminimum

 C  =                                                        x  100 punktów x 60% 



         C i                                                                                                                                                                            

                C i   -  Cena badanej oferty (z  Formularza  ofertowego)

Uwaga: w przypadku wykonawców zagranicznych w celu porównania ofert zamawiający doliczy do ceny oferty netto kwotę należnego podatku VAT oraz cła obciążające Zamawiającego z tytułu realizacji umowy.

2) Termin płatności faktur  (T) – 10 % 

Kryterium termin płatności faktur będzie oceniane  w przedziale od 0 do 100 punktów na podstawie wypełnionego formularza ofertowego (Załącznik nr 1).

Minimalny termin płatności  faktur wynosi 21 dni od daty wystawienia faktury . Minimalny 21 dniowy termin płatności faktur jest punktowany zerową ilością punktów (0 punktów za kryterium „termin płatności faktur”)

Termin płatności faktur  22 dni – 20 punktów

Termin płatności faktur  23 dni – 30 punktów

Termin płatności faktur  24 dni – 40 punktów

Termin płatności faktur  25 dni – 50 punktów

Termin płatności faktur  26 dni – 60 punktów

Termin płatności faktur  27 dni – 70 punktów

Termin płatności faktur  28 dni – 80 punktów

Termin płatności faktur  29 dni – 90 punktów

Termin płatności faktur  30 dni – 100 punktów

3)
Kryterium społeczne (Z) – 30%
Zamawiający będzie przyznawał punkty w kryterium w następujący sposób: 

                                                 Zo

 Z =                (((((((((((((                            X 100 X 30% 
                                                Zp

Zo - liczba wszystkich osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek (tj. doręczyciele - listonosze, osoby wydające korespondencję), z uwzględnieniem personelu wszystkich podwykonawców, zatrudnionych na podstawie umowy o pracę
Zp – liczba wszystkich osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek (tj. doręczyciele - listonosze, osoby wydające korespondencję) z uwzględnieniem personelu wszystkich podwykonawców

Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów obliczonych w następujący sposób:

Liczba punktów ogółem (zaokrąglonych do dwóch miejsc po przecinku) = C+T+Z

Wybór oferty najkorzystniejszej oraz przyznanie punktacji nastąpi dla każdego pakietu oddzielnie.

14. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego

14.1. Termin realizacji umowy – od 01.01.2018 do 31.12.2018 r.  lub do wyczerpania się kwoty umowy, w zależności co nastąpi wcześniej.

14.2. Rodzaje i liczba przesyłek pocztowych i przesyłek kurierskich w ramach świadczonych usług podane w Załącznikach 2A, 2B i 2C są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę  tym samym oświadczając, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy. 
Zamawiający ma prawo, w razie ilościowego wyczerpania limitu wysłanych przesyłek dla danej pozycji, do zwiększenia tego limitu, wykorzystując kwoty odpowiadające niewysłanym przesyłkom w innych pozycjach. 

14.3. Podstawą obliczenia należnego Wykonawcy wynagrodzenia będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych oraz cen jednostkowych podanych  w arkuszach cenowych – Załącznikach nr 2A, 2B i 2C do Ogłoszenia o zamówieniu.

14.4. Okresem rozliczeniowym będzie jeden miesiąc kalendarzowy.

Termin płatności  będzie wynosił …….. dni od dnia wystawienia  faktury (minimum 21 dni).

14.5. Zmiana cen jednostkowych za świadczone usługi dopuszczalna jest w przypadku:

- zmiany stawki podatku VAT w wysokości wynikającej z obowiązujących w tym zakresie przepisów;

-  jeżeli ceny podane arkuszach cenowych ulegną obniżeniu w trakcie realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe niż od cen podanych w ofercie. Wykonawca ma obowiązek stosować wówczas względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. 

14.6. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek pocztowych w dni robocze od poniedziałku do piątku  w godz. 14.30 – 15.00 z Kancelarii Uniwersytetu Łódzkiego z siedziby Zamawiającego przy ul. Narutowicza 68. Odbiór przesyłek kurierskich będzie odbywał się  z każdego adresu w Łodzi, gdzie jednostki organizacyjne Zamawiającego (Wydziały Uczelni) mają swoją siedzibę  oraz z siedziby Filii UŁ w Tomaszowie Mazowieckim.

14.7. Wykonawca gwarantuje dostawę korespondencji na obszarze całego kraju do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce oraz poza jego granicami.  

14.8. Zamawiający dopuszcza możliwość odstąpienia od umowy w trybie art. 145 ust. 1 PZP terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym,

14.9. W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania przez Wykonawcę warunków umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. W powyższej sytuacji Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % kwoty całkowitego wynagrodzenia brutto. 

14.10. W przypadku  niewykonania przez Wykonawcę części usługi w danym miesiącu, Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia innemu operatorowi wykonanie tej usługi i obciążenia Wykonawcy kosztami poniesionymi przez Zamawiającego. Oprócz tego Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 20% miesięcznego wynagrodzenia netto, należnego Wykonawcy w danym miesiącu.

Naliczoną karę umowną wraz z kosztami wykonania zastępczego, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia należnego Wykonawcy za dany miesiąc.

14.11.Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych za niewykonanie lub nienależyte wykonanie postanowień umowy.

14.12. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji usług od Zamawiającego.

Wykonawca w umowie zapisze zasady procedury reklamacyjnej, która uwzględni m.in

 - formę reklamacji – preferowana pisemna;

 - reklamacje z tytułu niewykonania określonej usługi można zgłosić Wykonawcy po upływie 14 dnia od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia jej nadania;

 - odpowiedź na reklamację w formie pisemnej, w terminie nie dłuższym niż 30 dni od daty zgłoszenia reklamacji przez Zamawiającego.

14.13. w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach określonych w ustawie Prawo pocztowe.

14.14. Strony zobowiązują się wzajemnie informować o ważnych wydarzeniach mogących mieć znaczenia dla właściwego wykonania przedmiotu umowy.

14.15. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do zachowania tajemnicy wszelkich informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa w czasie obowiązywania umowy jak i po jej rozwiązaniu.

14.16. Wykonawca oświadcza, że znana jest mu definicja danych osobowych w rozumieniu art. 6 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 r. (Dz.U. 2016, poz. 922 z późn. zmianami).
14.17. W przypadku rozwiązania umowy w trybie art. 145 PZP Wykonawca może żądać wyłącznie jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

14.18. Cesja wierzytelności z niniejszej umowy wymaga uprzedniej pisemnej zgody zamawiającego pod rygorem nieważności.

14.19. Umowa zostanie podpisana po uprawomocnieniu się decyzji zamawiającego o wyborze wykonawcy niniejszego zamówienia w miejscu i czasie podanym przez zamawiającego  w stosownym piśmie na maksymalną kwotę wynikającą z Załączników nr 2A, 2B i 2C.

14.20. W sprawach nieuregulowanych w umowie będą miały zastosowanie przepisy PZP, przepisy Kodeksu cywilnego i innych ustaw szczególnych powszechnie obowiązującego prawa.
14.21. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatów terminowości dostarczania przesyłek.

14.22. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa Pocztowego oraz Prawa zamówień publicznych.

14.23.
Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.

15. Poprawa oczywistych omyłek, wyjaśnienie treści złożonej oferty

Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawienia w ofercie oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich oraz wezwania do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

16. Odrzucenie oferty
Zamawiający przewiduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 PZP.

17. Powody unieważnienia postępowania

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian warunków postępowania lub jego unieważnienia w każdym momencie jego trwania do czasu opublikowania informacji o udzieleniu zamówienia na usługi społeczne bez podania przyczyn.
Nr sprawy:  7/ZP/2017/S
FORMULARZ  OFERTOWY

1. Wykonawca:

	Nazwa firmy
	

	Adres do korespondencji
	

	NIP
	

	Regon
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	

	Osoba do kontaktu
	

	Kategoria przedsiębiorstwa


	……………………………………………………………………………………………………………..

(podać zgodnie z poniższymi kategoriami )

- Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny  lub bilans poniżej 2 mln EUR

- Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR

- Ś - Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR.

- Duże przedsiębiorstwo: 250 i więcej pracowników , obrót roczny powyżej 50 mln EUR lub bilans powyżej 43 mln EUR.


2. Zamawiający :

Uniwersytet Łódzki, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź.

3. Przedmiot zamówienia: 

Świadczenie usług pocztowych dla  Uniwersytetu  Łódzkiego w Łodzi zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu  zamówienia -  Załączniki nr 2A, 2B i 2C do SIWZ. 
4. Wartość oferty brutto w złotych polskich:

Pakiet I – usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty.

Cena brutto usługi (w zł): ………………………………………

Słownie:…………………………………………………………………………………………………………………………………………
Pakiet II – usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty.

Cena brutto usługi (w zł): ………………………………………

Słownie:…………………………………………………………………………………………………………………………………………
Pakiet III – usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich wymagających szczególnych warunków (transport materiału biologicznego wymagającego zachowania odpowiedniej temperatury, w specjalnych opakowaniach zawierających suchy lód oraz dostawa w 24 godz.)

Cena brutto usługi (w zł): ………………………………………

Słownie:…………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Lokalizacja placówek pocztowych – dotyczy Pakietu I:

5.1. Placówka pocztowa Wykonawcy zapewniająca Zamawiającemu możliwość nadania indywidualnych przesyłek objętych przedmiotem zamówienia w dni robocze od poniedziałku do piątku, czynna co najmniej w godz. 10.00-18.00 i oddalona od siedziby Zamawiającego w odległości do 5 km:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(Adres placówki, dni i godziny otwarcia)

Odległość będzie weryfikowana przez Zamawiającego w przeglądarce internetowej „Google” w zakładce „Mapy”, zgodnie z funkcją „Wyznacz trasę” z zaznaczeniem opcji „samochód” po wprowadzeniu danych:

 - w punkcie A – adres początkowy: adres siedziby Zamawiają w Łodzi przy ul. Narutowicza 68

 - w puncie B – adres końcowy: adres placówki pocztowej podany  przez Wykonawcę. 

5.2. Placówka pocztowa Wykonawcy zapewniająca  możliwość nadania indywidualnych przesyłek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiającego, we wszystkie dni tygodnia, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy innych niż niedziela, czynnej całą dobę zlokalizowanej na terenie miasta Łodzi: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

(Adres placówki, dni i godziny otwarcia)

6. Oświadczenie dotyczące kryterium społecznego – dotyczy Pakietu I

Oświadczenie składamy ze świadomością odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń w celu uzyskania korzyści majątkowych

	Kryterium społeczne 
	6.1
	liczba wszystkich osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek (tj. doręczyciele - listonosze, osoby wydające korespondencję), z uwzględnieniem personelu wszystkich podwykonawców, zatrudnionych na podstawie umowy o pracę 
	Zo = ______osób

	
	6.2
	liczba wszystkich osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek (tj. doręczyciele - listonosze, osoby wydające korespondencję) z uwzględnieniem personelu wszystkich podwykonawców
	Zp = ______osób


7. Termin realizacji zamówienia:
Zamówienie zostanie zrealizowane w okresie od 01.01.2018 do 31.12.2018 r. lub do wyczerpania się kwoty umowy, w zależności co nastąpi wcześniej.

8. Warunki płatności: 

 Okresem rozliczeniowym będzie jeden miesiąc kalendarzowy.

 Termin płatności faktur :………. dni od dnia wystawienia faktury. 

Wykonawca wypełnia liczbę dni podając jedną liczbę naturalną z zakresu od 21 do 30. 

Kryterium „termin płatności faktur” jest punktowane w ocenie ofert w zakresie od 0 do 100 punktów.

9. Składający ofertę oświadcza, że:

- Po zapoznaniu się z warunkami zamówienia przedstawionymi w ogłoszeniu o zamówieniu na usługi społeczne Wykonawca w pełni je akceptuje i nie wnosi do nich zastrzeżeń.

- Wykonawca akceptuje 30 dniowy termin związania ofertą liczony od daty ostatecznego składania ofert.

- W przypadku wybrania oferty jako najkorzystniejszej, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, w której zawarte będą istotne postanowienia przedstawione w punkcie 14 ogłoszenia.                 

 - Wykonawca akceptuje terminy realizacji zamówienia.

- Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia postępowania przetargowego z godnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016, poz. 922 z późn. zmianami).


Data ......................................                                 .........................................................

                                                                                      Podpis i pieczęć Wykonawcy
Załącznik nr 3

Nr sprawy:  7/ZP/2017/S

WYKAZ

wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy  – w tym okresie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, co najmniej 2 usług polegających  na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym przez okres co najmniej 12 miesięcy każda,  o wartości nie mniejszej niż 200 tys. złotych netto każda -  dotyczy Pakietu I.
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