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UNIWERSYTET ŁÓDZKI

ul. Narutowicza 68
90-131 Łódź

Nr sprawy: 8/ZP/2017/S
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE Z DN. 13.10.2017R.

Przedmiot zamówienia:

Usługa polegająca na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu czynności podejmowanych                                      w sekretariatach sądowych w ramach nadzoru administracyjnego nad komornikami i kontroli finansowej kancelarii komorniczych organizowanych w ramach projektu „NKCK - Nadzór nad komornikami i czynnościami komorników oraz kontroli finansowej kancelarii komorniczych – szkolenia dla kadry sądów rejonowych” realizowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, na podstawie umowy                            o dofinansowanie POWR.02.17.00-00-0002/17-00.

Wspólny Słownik Zamówień CPV

80500000 9 – Usługi szkoleniowe

80521000 2 – Usługi opracowywania programów szkoleniowych

Data zamieszczenia ogłoszenia: 13.10.2017r.
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

1. Nazwa i adres Zamawiającego

Uniwersytet Łódzki, ul. Narutowicza 68, 90-131 Łódź
      Uniwersytet Łódzki, Wydział Prawa i Administracji

      ul. Kopcińskiego 8/12; 90-232 Łódź.
Jednostka prowadząca sprawę:

Dział Zakupów, 90-136 Łódź, ul. Narutowicza 68
Fax  (42) 635-42-26
E-mail przetargi@uni.lodz.pl
      NIP: 724-000-32-43

2. Tryb udzielania zamówienia

Zamówienie realizowane jest w trybie zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi o wartości szacunkowej poniżej 750 000 euro, na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zmianami) dalej zwaną PZP.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w języku polskim.

Wykonawcy są zobowiązani do zapoznania się z treścią niniejszego ogłoszenia. Wszelkie ewentualne uzupełnienia, zmiany, modyfikacje i wyjaśnienia treści ogłoszenia o zamówieniu będą zamieszczane na stronie internetowej Zamawiającego www.uni.lodz.pl 

Wykonawcy są zobowiązani na bieżąco sprawdzać zawartość na w/w stronie folderu w celu sprawdzenia czy zawiera ewentualne czynności dokonane przez Zamawiającego, o których mowa powyżej. Za zapoznanie się                     z całością udostępnionych na stronie internetowej dokumentów odpowiada Wykonawca.

3. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu          czynności podejmowanych w sekretariatach sądowych w ramach nadzoru administracyjnego nad komornikami                         i kontroli finansowej kancelarii komorniczych. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony jest w Załączniku nr 1 do ogłoszenia.
2. Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „NKCK - Nadzór nad komornikami i czynnościami komorników oraz kontroli finansowej kancelarii komorniczych – szkolenia dla kadry sądów rejonowych” realizowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, Oś Priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki, edukacji, Działanie 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwości.

3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia został podzielony na 8 części. Ofertę można składać na każdy z bloków tematycznych w każdym z terminów szkolenia. Zamawiający nie dopuszcza dzielenia zamówienia w ramach pojedynczego pakietu, co będzie traktowane jako złożenie oferty niepełnej i spowoduje odrzucenie oferty.     
4. Numer postępowania
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: 

8/ZP/2017/S
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

5.  Termin i miejsce wykonania zamówienia
Szkolenia realizowane będą w terminach: 

- 26 – 27 października 2017 roku

- 16 – 17 listopada 2017 roku
Szkolenia prowadzone będą na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Łódzkiego w Łodzi przy                              ul. Kopcińskiego 8/12. Zamawiający gwarantuje sale wraz z wyposażaniem multimedialnym.
Szczegółowe terminy wykonania poszczególnych etapów zamówienia określone są w Załączniku nr 1 do OGŁOSZENIA (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia).
6.   O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
6.1.  Nie podlegają wykluczeniu.
a) Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia nie mogą podlegać wykluczeniu na podstawie               art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust 5 pkt 1.

6.2. Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to                      z odrębnych przepisów – zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym zakresie.

c) zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ww. warunek jeżeli Wykonawca wykaże, że będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca w wykazie osób (Załącznik nr 3 do Ogłoszenia), skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, odpowiedzialnych za świadczenie usług wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował na czas realizacji zamówienia tymi osobami Osoby te winny posiadać następujące minimalne wykształcenie, doświadczenie i kwalifikacje:

1. wykształcenie wyższe, co oznacza ukończenie co najmniej studiów magisterskich;

2. posiadanie min. 5-letniego doświadczenia zawodowego w zakresie podejmowania czynności decyzyjnych związanych z egzekucją sądową;

3. posiadanie min. rocznego doświadczenia zawodowego w zakresie nadzoru administracyjnego nad komornikami sądowymi;
Należy wykazać spełniania w/w warunku w stosunku do każdej części zamówienia.
       6.3   Między Wykonawcą/ osobą wskazaną do wykonania zamówienia
, a Zamawiającym nie mogą wystąpić powiązania osobowe lub kapitałowe, przez które rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,                      a Wykonawcą/ osobą wskazaną do wykonania zamówienia, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Do oferty należy załączyć oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do ogłoszenia. 
6.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy                        w sprawie zamówienia publicznego (do oferty należy załączyć odpowiednie pełnomocnictwo) chyba, że w przypadku spółki cywilnej, z umowy tej spółki wynika sposób jej reprezentowania (do stwierdzenia czego niezbędne będzie załączenie do oferty umowy spółki cywilnej). Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik pozostałych. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkie podmioty występujące wspólnie. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

6.5. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”                   w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub oświadczeniach załączonych do oferty.                     Z treści wymaganych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki „Wykonawca” spełnił.
7.Podwykonawstwo
Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przez podwykonawcę. 
8. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w ogłoszeniu                       o zamówieniu na usługi społeczne i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi                    w dokumencie.
2. Oferta musi zawierać:
a)  Formularz oferty (Zał. Nr 1a do Ogłoszenia)  Wykonawca składa ofertę wyłącznie na Formularzu oferty opublikowanym w ogłoszeniu stanowiącym załącznik nr 1a do niniejszego ogłoszenia.
Oferty złożone w inny sposób nie uwzględniający warunków zawartych w ogłoszeniu i Formularzu oferty nie będą podlegały ocenie. 
b) Odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert. – dokument ten składają wykonawcy prowadzący działalność gospodarczą.
c) Wykazy osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia (Zał. Nr 3 do Ogłoszenia) zgodnie z w pkt. 6 ogłoszenia.
d)  Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, będące załącznikiem nr 2 i 2a do ogłoszenia -  
e) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych (Zał. Nr 5 do ogłoszenia)
3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie wykonawców, oświadczenia o których mowa w pkt. 8.2 d i e składa każdy  z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osoby uprawnione. 

6. Na kopercie, w której znajduje się oferta należy napisać numer postępowania 8/ZP/2017/S.

7. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

8. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw, oświadczeń lub dokumentów albo złożył wadliwe, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

9. Miejsce oraz termin składania
1. Oferty należy składać w zamkniętym opakowaniu (kopercie) na adres Zamawiającego: 

Dział Zakupów UŁ, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź, 

pokój nr 008 (poziom -1), do dnia 23.10.2017 r. do godziny 09.00
z dopiskiem: 8/ZP/2017/S
2. Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia ostatecznego terminu składania ofert. 
10. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich jako cena brutto z podatkiem VAT wg obowiązującej stawki. 
2. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdów, akcyzę) związane       z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
3. Jeżeli Wykonawcą jest osoba fizyczna (lub konsorcjum osób fizycznych) nie prowadząca działalności gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartością ostateczną, zawierającą wszystkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiającego związane z wynagrodzeniem tj. pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego związany z wypłata wynagrodzenia (składki na ubezpieczenie zdrowotne, wypadkowe i emerytalne – jeśli dotyczy – oraz podatek dochodowy).
11. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą.
Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia finansowane między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich,                      w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.

12. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się                            z Wykonawcami.
1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogą być przekazywane przez Strony pisemnie (za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście, za pośrednictwem posłańca), faksem lub droga elektroniczną z wyłączeniem oferty wraz                               z załącznikami, oraz pełnomocnictw, które mogą zostać złożone wyłącznie na piśmie.

Poprzez przekazanie faksem rozumie się przesłanie dokumentu podpisanego przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy albo działające w imieniu Zamawiającego. 

Poprzez przesłanie drogą elektroniczną rozumie się przesłanie maila zawierającego skan dokumentu podpisanego przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo działające w imieniu Zamawiającego. 

W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Do kontaktu drogą faksową lub elektroniczną z Zamawiającym należy użyć odpowiednio:

- fax:  42 635-43-26

- e-mail: przetargi@uni.lodz.pl
2.   Zamawiający wymaga aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane na podany                w pkt.1 Ogłoszenia adres jednostki prowadzącej sprawę (Dział Zakupów UŁ) i opatrzone numerem sprawy 8/ZP/2017/S.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

4. Zamawiający zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia w tekście oferty:

- oczywiste omyłki pisarskie,

- oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

Przykładowe oczywiste omyłki rachunkowe poprawiane przez Zamawiającego:

- jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,
- jeżeli cenę podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się że prawidłowo podano cenę słownie.

Po dokonaniu poprawek zamawiający niezwłocznie powiadamia o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
5.  Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o poprawieniu omyłek polegających na niezgodności ze SIWZ nie powodujących istotnych zmian w treści oferty nie zgodził się na ich poprawienie, podlega odrzuceniu.
6.   Jeżeli zaoferowana cena  lub jej  istotne części składowe wydają się rażąco niskie                         w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców                         o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny,                               w szczególności w zakresie:
a) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo

sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu

wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od

minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10.10.2002r.                  o minimalnym wynagrodzeniu za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie

przepisów ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu o pracę (Dz. U. z 2015 r. poz.

2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);
b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.
c) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym,  
     obowiązującym w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;
d)  wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;
e)  powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.

   7.  W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30 % od:
   a) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej   

   przed wszczęciem postępowania zgodnie z art. 35 ustęp 1 i 2 ustawy lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się o udzielenie  wyjaśnień, o których mowa w punkcie 9.7. SIWZ chyba, że rozbieżność wynika z okoliczności, które nie wymagają wyjaśnień;

  b) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej                   z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w punkcie 12.7. SIWZ.

   8.Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub, jeżeli dokonana ocena wyjaśnień   wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz                             z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
Zamawiający oceni oferty kierując się niżej wymienionymi kryteriami. Do kryteriów została przypisana waga określona udziałem procentowym. Kryteria będą podlegać ocenie od 0 do 100 pkt. w oparciu o niżej podane zasady przyznawania punktów:

1. Cena brutto oferty


-

    50 %

Punktacja w kryterium” Cena brutto oferty” będzie wynikała z wartości brutto zapisanej w Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1a do SIWZ. Ze wszystkich wartości cen Ci złożonych ofert, Zamawiający przyjmie wartość najmniejszą, jako C minimum (cena oferty najtańszej)

Punktacja za cenę oferty ustalona jest w sposób następujący: 

      
              C minimum (tj. oferty najtańszej)

Cena  = ----------------------------------------- x 100 PUNKTÓW

                       Ci (tj. oferty badanej)

WYKONAWCA W KRYTERIUM MOŻE OTRZYMAĆ MAKSYMALNIE 

100 PUNKTÓW X 50 % (waga kryterium) = 50 pkt.

2. Wykształcenie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, świadczących usługę - 10%  
Punktacja w kryterium” Wykształcenie” będzie wynikała z informacji zawartych w załączniku nr 3 do Ogłoszenia informującego o poziomie wykształcenia osób prowadzących szkolenia:

a) stopień naukowy – magister: 0 pkt.

b) stopień naukowy – doktor: 50 pkt.

c) stopień naukowy – doktor habilitowany: 100 pkt.

WYKONAWCA W KRYTERIUM MOŻE OTRZYMAĆ MAKSYMALNIE 

100 PUNKTÓW X 10 % (waga kryterium) = 10 pkt.
3. Doświadczenie zawodowe osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, świadczących usługę -20%
Punktacja w kryterium” Doświadczenie zawodowe – w zakresie „podejmowania czynności decyzyjnych związanych z egzekucją sądową” będzie wynikała z informacji zawartych w załączniku nr 3 do Ogłoszenia informującego o poziomie doświadczenia osób prowadzących szkolenia:

a) 5 lat: 0 pkt.

b) 6-14 lat: 50 pkt.

c) 15 lat i więcej : 100 pkt.
Przy czym lata doświadczenia należy podawać jako lata „pełne” tzn. np. w przypadku doświadczenia wynoszącego 5 lat i siedem miesięcy należy podać, że doświadczenie wynosi 5 lat.

WYKONAWCA W KRYTERIUM MOŻE OTRZYMAĆ MAKSYMALNIE 

100 PUNKTÓW X 20 % (waga kryterium) = 20 pkt
4. Doświadczenie zawodowe osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, świadczących usługę -20%

Punktacja w kryterium” Doświadczenie zawodowe – w zakresie nadzoru administracyjnego nad komornikami sądowymi” będzie wynikała z informacji zawartych w załączniku nr 3 do Ogłoszenia informującego o poziomie doświadczenia osób prowadzących szkolenia:

a) rok: 0 pkt.

b) 2-4 lata: 50 pkt.

c) 5 lat i więcej: 100 pkt.
Przy czym lata doświadczenia należy podawać jako lata „pełne” tzn. np. w przypadku doświadczenia wynoszącego 5 lat i siedem miesięcy należy podać, że doświadczenie wynosi 5 lat.

WYKONAWCA W KRYTERIUM MOŻE OTRZYMAĆ MAKSYMALNIE 

100 PUNKTÓW X 20 % (waga kryterium) = 20 pkt
UWAGA!!!
Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w łącznej punktacji                    w poszczególnych pakietach. W każdym pakiecie kryteria oceny ofert są jednakowe.
14. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej OGŁOSZENIA.
2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie podpisania umowy, wybrany Wykonawca powinien przybyć we wskazane przez Zamawiającego miejsce w celu podpisania umowy.

3. Na pisemny wniosek wybranego Wykonawcy, nie wyklucza się również możliwości podpisania umowy                  w trybie korespondencyjnym.

4. Projekt umowy stanowi załącznik nr 4 do OGŁOSZENIA.
15. Poprawa oczywistych omyłek, wyjaśnienie i uzupełnienie treści złożonej oferty

Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawienia w ofercie oczywistych omyłek rachunkowych                  i pisarskich oraz wezwania do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty lub uzupełnienia dokumentów.

16. Odrzucenie oferty

Zamawiający przewiduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 PZP.

17. Powody unieważnienia postępowania

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian warunków postępowania lub jego unieważnienia                           w każdym momencie jego trwania do czasu opublikowania informacji o udzieleniu zamówienia na usługi społeczne bez podania przyczyn.











Zatwierdzam:











           ………………………

Załącznik nr 1 do OGŁOSZENIA/Umowy
Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu        czynności podejmowanych w sekretariatach sądowych w ramach nadzoru administracyjnego nad komornikami i kontroli finansowej kancelarii komorniczych. 

2. Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „NKCK - Nadzór nad komornikami i czynnościami komorników oraz kontroli finansowej kancelarii komorniczych – szkolenia dla kadry sądów rejonowych” realizowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, Oś Priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki, edukacji, Działanie 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwości.

3. Każde ze szkoleń realizowane  będzie w wymiarze 16 godzin lekcyjnych w 4 obszarach tematycznych:

· Ogólne zasady nadzoru nad komornikami sądowymi i ich czynnościami (z uwzględnieniem postanowień projektu ustawy o komornikach sądowych) – w wymiarze 5 godz.

· Skargi wnoszone w trybie administracyjnym – zasady ich rozpoznawania – w wymiarze 3 godz.

· Zasady kontroli kancelarii komornika sądowego wykonywanej przez prezesów sądów rejonowych, w tym w szczególności kontroli finansowo-księgowej i kontroli biurowości – w wymiarze 4 godz.

· Zasady prowadzenia biurowości, rachunkowości i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych – w wymiarze 4 godz.

Szkolenia adresowane będzie do kadry urzędniczej podejmującej w sekretariatach sądowych czynności w ramach nadzoru.

4.  Szkolenia realizowane będą w terminach: 

- 26 – 27 października 2017 roku;

- 16 – 17 listopada 2017 roku.

 Dopuszcza się możliwość złożenia oferty na jeden lub więcej obszarów tematycznych oraz na jeden lub więcej terminów.

5. Każda grupa szkoleniowa liczyć będzie 10 osób. W uzasadnionych przypadkach liczba ta może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu nie więcej jednak niż o 2 osoby (dotyczy np. rezygnacji uczestnika z udziału w szkoleniu tuż przed jego rozpoczęciem).

Zleceniodawca dopuszcza możliwość odwołania szkolenia w przypadku zrekrutowania grupy mniejszej niż 10 osób.

Po zakończeniu szkolenia Zleceniobiorca zobowiązany jest do przygotowania raportu indywidualnego wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6 do ogłoszenia.
Szkolenia adresowane są do kadry urzędniczej podejmującej w sekretariatach sądowych czynności w ramach nadzoru.

Szkolenia prowadzone będą na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Łódzkiego, w Łodzi przy                              ul. Kopcińskiego 8/12.  Zamawiający gwarantuje sale wraz z wyposażeniem multimedialnym.

6. Wykonawca zobowiązany jest do:

1.
przeprowadzenia szkoleń  w oparciu o otrzymane od Zamawiającego szczegółowe programy kształcenia oraz materiały szkoleniowe;

2.
przygotowania pełnej prezentacji swojego wystąpienia w oparciu o otrzymane programy, materiały szkoleniowe oraz ewentualne wskazówki Zamawiającego.

4.
przeprowadzenia wśród uczestników szkoleń testów sprawdzających wiedzę w oparciu o materiał otrzymany od Zamawiającego, opracowania wyników testów w formie tabelarycznej oraz przekazania Zamawiającemu testów wraz z opracowanymi wynikami. Test dla każdego z modułów przeprowadzony będzie dwukrotnie na początku i na końcu każdego modułu;
5.
przeprowadzenia wśród uczestników kursów ankiet ewaluacyjnych oraz przekazania wypełnionych ankiet Zamawiającemu;
6.
prowadzenia dziennika zajęć na formularzach otrzymanych od Zamawiającego oraz przekazania dziennika Zamawiającemu;

7.
sprawdzenia listy obecności uczestników zajęć oraz przekazania jej Zamawiającemu; 

8. przygotowania po przeprowadzeniu szkolenia w ramach danego obszaru tematycznego raportu indywidulanego wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do ogłoszenia.

9.
pilnego kontaktu z Zamawiającym w sytuacji pojawienia się jakichkolwiek przesłanek uniemożliwiających realizację zajęć bądź negatywnie wpływających na realizację projektu;

7. Wykonawca zobowiązuje się do oznakowania wszelkich materiałów stanowiących przedmiot Zamówienia zgodnie z „Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020”.

8. Poza treściami uzgodnionymi z Zamawiającym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na przygotowanych materiałach innych treści, w tym w szczególności oznakowania własnego, reklam własnych lub podmiotów trzecich.

9. Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych dla utworu w terminie jego przyjęcia bez zastrzeżeń i wystawienia protokołu odbioru. Po odebraniu przez Zamawiającego przedmiotu Zamówienia, Zamawiający nabywa do niego autorskie prawa majątkowe, jak do dzieła w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r,         nr 90 poz. 631 z późn. zm.)
PROGRAM SZKOLENIOWY

dla szkoleń

z zakresu czynności podejmowanych w sekretariatach sądowych w ramach nadzoru administracyjnego nad komornikami i kontroli finansowej kancelarii komorniczych

organizowanych w ramach projektu 

„NKCK – nadzór nad komornikami i czynnościami komorników oraz kontroli finansowej kancelarii komorniczych – szkolenia dla kadr sądów rejonowych”

	CZĘŚĆ OGÓLNA
	Część I – Finansowanie

Szkolenia z zakresu czynności podejmowanych w sekretariatach sądowych w ramach nadzoru administracyjnego nad komornikami i kontroli finansowej kancelarii komorniczych organizowane są w ramach projektu pn.: „NKCK – nadzór nad komornikami i czynnościami komorników oraz kontroli finansowej kancelarii komorniczych – szkolenia dla kadr sądów rejonowych” POWR.02.17.00-IP.04-00-010/16 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (PO WER 2014-2020)

	
	Część II – Adresaci szkolenia

Szkolenia skierowane do urzędników zatrudnionych w sądach rejonowych.


	CZĘŚĆ SZCZEGÓŁOWA

dotycząca modułu
	Część I – Informacje ogólne

Szkolenie realizowane w wymiarze 16 godz.

Forma zajęć: warsztat, wykład, ćwiczenia.

Metody kształcenia: wykład, dyskusja, burza mózgów, odgrywanie ról.

	
	Część II – Cele i efekty kształcenia (w zakresie wiedzy, umiejętności, kompetencji społecznych uczestników szkolenia)

Cel szkolenia: Celem ogólnym szkolenia jest podniesienie kompetencji osób pracujących w sekretariatach sądowych w zakresie czynności nadzoru administracyjnego nad komornikami sądowymi i ich działalnością, w tym zasad kontroli kancelarii komornika sądowego, w szczególności kontroli finansowo-księgowej i kontroli biurowości. 

Cele szczegółowe obejmują pogłębienie wiedzy i umiejętności osób szkolonych w zakresie: 

· istoty nadzoru administracyjnego nad komornikami i ich czynnościami; 

· relacji pomiędzy nadzorem administracyjnym a innymi postaciami nadzoru nad komornikami i ich czynnościami;

· reguł i zakresu przeprowadzanych kontroli kancelarii komorników sądowych, w tym kontroli finansowo-księgowej i kontroli biurowości; 

· reguł prowadzenia biurowości kancelarii komorniczej;

· reguł prowadzenia rachunkowości i ewidencji operacji finansowych w kancelariach komorniczych. 

Efekty kształcenia:

w zakresie wiedzy: 

W01 Uczestnik szkolenia pogłębia swoją wiedzę w zakresie istoty nadzoru administracyjnego oraz jego odmienności od nadzoru judykacyjnego i korporacyjnego. 

W02 Uczestnik szkolenia pogłębia swoją wiedzę na temat zakresu podmiotowego, przedmiotowego oraz kryteriów nadzoru administracyjnego, w projekcie ustawy o komornikach sądowych. 

W03 Uczestnik szkolenia pogłębia swoją wiedzę w zakresie przedmiotu i kryteriów kontroli komorników sądowych i ich działalności ze szczególnym uwzględnieniem kontroli finansowo-księgowej i kontroli biurowości. 

w zakresie umiejętności: 

U01 Uczestnik szkolenia nabywa umiejętności co do prawidłowego dokonywania czynności z zakresu nadzoru administracyjnego, powierzanych mu przez prezesa sądu rejonowego.

U02 Uczestnik szkolenia nabywa umiejętności co do prawidłowego dokonywania czynności w postępowaniu wszczętym na skutek złożenia skargi w trybie administracyjnym, powierzanych mu przez prezesa sądu rejonowego.

U03 Uczestnik szkolenia nabywa umiejętności co do weryfikowania prawidłowości prowadzenia biurowości, rachunkowości i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczej kontrolowanej w ramach nadzoru administracyjnego. 

w zakresie kompetencji społecznych: 

K01 Uczestnik szkolenia dostrzega istotność zmian stanu prawnego i wynikającą z tego potrzebę nieustannego samokształcenia. 

K02 Uczestnik szkolenia podwyższa swoje umiejętności współpracy zarówno z podmiotami nadzorowanymi, jak i z współpracownikami zajmującymi się innymi aspektami nadzoru administracyjnego w obrębie tej samej lub różnych jednostek organizacyjnych systemu wymiaru sprawiedliwości. 

K03 Uczestnik szkolenia pogłębia swoją wiedzę w zakresie aspektów etycznych wykonywanych obowiązków i potrafi prawidłowo zdiagnozować określone postawy kontrolujących i kontrolowanych w aspekcie ich wartości moralnej i etycznej. 

	
	Część III – Treści programowe

	

	
	1. Ogólne zasady nadzoru nad komornikami sądowymi i ich czynnościami (z uwzględnieniem postanowień projektu ustawy o komornikach sądowych):

a) rodzaje nadzoru, 

b) istota nadzoru judykacyjnego,

c) istota nadzoru administracyjnego,

d) istota nadzoru wewnętrznego samorządu komorniczego,

e) organy nadzoru administracyjnego i podział ich kompetencji,

f) formy czynności w ramach nadzoru administracyjnego,

g) uprawnienia osób powołanych do sprawowania nadzoru administracyjnego, 

h) realizacja nadzoru Ministra Sprawiedliwości przez prezesów sądów rejonowych, prezesów sądów apelacyjnych, sędziów-wizytatorów oraz inne umocowane osoby,

i) uprawnienia nadzorcze prezesa sądu rejonowego (według projektu ustawy),

j) uprawnienia nadzorcze prezesa sądu okręgowego (według projektu ustawy),

k) uprawnienia nadzorcze prezesa sądu apelacyjnego (według projektu ustawy).
	5h

	
	2. Skargi wnoszone w trybie administracyjnym – zasady ich rozpoznawania:

a) typologia skarg niebędących przedmiotem rozpoznania sądu w trybie art. 767 KPC,

b) wymogi formalne skargi,

c) prawa i obowiązki prezesa sądu rejonowego w zakresie rozpoznania skargi w trybie administracyjnym,

d) przebieg postępowania w przedmiocie skargi złożonej w trybie administracyjnym (czynności, terminy),

e) rozstrzygnięcie organu w postępowaniu dotyczącym skargi.
	3h

	
	3. Zasady kontroli kancelarii komornika sądowego wykonywanej przez prezesów sądów rejonowych, w tym w szczególności kontroli finansowo-księgowej i kontroli biurowości:

a) osoby uprawnione do kontroli kancelarii komorniczej – podział kompetencji,

b) kontrola szybkości, sprawności i rzetelności postępowania,

c) kontrola prawidłowości prowadzenia biurowości i rachunkowości kancelarii komorniczej,

d) kontrola finansowa,

e) czynności zmierzające do usunięcia uchybień.

f) dokumentacja kontroli i jej archiwizowanie.
	4h

	
	4. Zasady prowadzenia biurowości, rachunkowości i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych:

a) programy informatyczne w działalności komornika,

b) obieg dokumentów w kancelarii; dokumentowanie czynności, 

c) koszty działalności egzekucyjnej komornika i zasady prowadzenia kancelarii; wydatki w toku egzekucji,

d) finansowanie egzekucji - zagadnienia ogólne,

e) zasady wynagrodzenia prowizyjnego w projekcie ustawy;

f) ewidencja operacji finansowych w kancelarii komornika; rachunek bankowy komornika; urządzenia ewidencyjne niezbędne do prowadzenia ewidencji operacji finansowych w kancelarii komornika,

g) zasady prowadzenia księgi pieniężnej, 

h) ewidencja operacji finansowych przy pomocy urządzeń ewidencyjnych w systemie informatycznym, 

i) wpłaty gotówkowe i obrót środkami pieniężnymi w kancelarii komornika, ustalanie stanu kasy,

j) podział kwoty uzyskanej z egzekucji i zasady przekazywania kwot wyegzekwowanych wierzycielowi, 

k) elementy podatku od osób fizycznych;

l) elementy podatku od towarów i usług (VAT). 
	4h

	
	Część IV – Zalecana literatura 

Uwaga, w związku z zmianami ustawowymi wskazana literatura będzie miała jedynie charakter poglądowy, a główną rolę będą odgrywały przygotowane na potrzeby projektu materiały szkoleniowe oraz literatura, która znajdzie się na rynku po przyjęciu ostatecznego tekstu nowej ustawy o komornikach sądowych. 

1. Etyka zawodowa komornika sądowego, red. A. Marciniak, Sopot 2016;

2. B. Gierusz, Podręcznik samodzielnej nauki księgowania, Gdańsk 2016;

3. D. Hołubiec, Zarządzanie kancelarią prawną. 100 najważniejszych pytań jak robić to skutecznie, Warszawa 2010;

4. R. Kuciński, Informator księgowego, Warszawa 2015;

5. A. Marciniak, Ustawa o komornikach sądowych i egzekucji. Komentarz, Warszawa 2014;

6. W. Tomalak, Status ustrojowy i procesowy komornika sądowego, Warszawa 2014.


Załącznik Nr 1a do OGŁOSZENIA/UMOWY
Nr sprawy: 8/ZP/2017/S

Formularz oferty
1. Wykonawca:

	Nazwa firmy lub imię i nazwisko *
	

	Adres do korespondencji  lub adres zamieszkania*
	

	NIP
	

	Regon
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	

	Osoba do kontaktu
	

	Kategoria przedsiębiorstwa


	……………………………………………………………………………………………………
(podać zgodnie z poniższymi kategoriami )

- Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny  lub bilans poniżej 2 mln EUR
- Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR
- Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR.
- Duże przedsiębiorstwo: 250 i więcej pracowników , obrót roczny powyżej 50 mln EUR lub bilans powyżej 43 mln EUR.


* należy podać w przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej.
2. Zamawiający: 

Uniwersytet Łódzki, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź. 

3. Przedmiot zamówienia publicznego

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu          czynności podejmowanych w sekretariatach sądowych w ramach nadzoru administracyjnego nad komornikami                    i kontroli finansowej kancelarii komorniczych.
4. Okres realizacji przedmiotu zamówienia
Realizacja przedmiotu zamówienia:

- 26 – 27 października 2017 roku;

- 16 – 17 listopada 2017 roku;

Szczegółowe terminy wykonania poszczególnych etapów zamówienia określone są w Załączniku nr 1 do OGŁOSZENIA (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia).
5. Cena oferty brutto w złotych polskich

     UWAGA: Wykonawca wypełnia tylko te tabele, które dotyczą pakietów na które składa ofertę.
Arkusz cenowy

Pakiet 1
26-27 października 2017 roku

Tabela 1

	Temat szkolenia
	Liczba godzin lekcyjnych
	Cena brutto za 1h 
	Cena brutto w zł (2x3)

	1.
	2.
	3.
	4.

	Ogólne zasady nadzoru nad komornikami sądowymi i ich czynnościami (z uwzględnieniem postanowień projektu ustawy o komornikach sądowych)
	5
	
	


Tabela 2

	
	Cena brutto w zł 

	Sporządzenie raportu indywidualnego na zakończenie szkolenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6.
	


	OBLICZENIE CENY BRUTTO ZAMÓWIENIA W PAKIECIE 1 (tab. 1 + tab. 2)

	Cena brutto zamówienia liczbą:


	

	Cena brutto zamówienia słownie:


	


Pakiet 2

26-27 października 2017 roku

Tabela 1

	Temat szkolenia
	Liczba

godzin lekcyjnych
	Cena brutto za 1h 
	Cena brutto w zł (2x3)

	1.
	2.
	3.
	4.

	Skargi wnoszone w trybie administracyjnym – zasady ich rozpoznawania


	3
	
	


Tabela 2

	
	Cena brutto w zł 

	Sporządzenie raportu indywidualnego na zakończenie szkolenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6.
	


	OBLICZENIE CENY BRUTTO ZAMÓWIENIA W PAKIECIE 2 (tab. 1 + tab. 2)

	Cena brutto zamówienia liczbą:


	

	Cena brutto zamówienia słownie:


	


Pakiet 3

26-27 października 2017 roku

Tabela 1

	Temat szkolenia
	Liczba godzin lekcyjnych
	Cena brutto za 1h
	Cena brutto w zł (2x3)

	1.
	2.
	3.
	4.

	Zasady kontroli kancelarii komornika sądowego wykonywanej przez prezesów sądów rejonowych, w tym w szczególności kontroli finansowo-księgowej i kontroli
	4
	
	


Tabela 2

	
	Cena brutto w zł 

	Sporządzenie raportu indywidualnego na zakończenie szkolenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6.
	


	OBLICZENIE CENY BRUTTO ZAMÓWIENIA W PAKIECIE 3 (tab. 1 + tab. 2)

	Cena brutto zamówienia liczbą:


	

	Cena brutto zamówienia słownie:


	


Pakiet 4
26-27 października 2017 roku

Tabele 1

	Temat szkolenia
	Liczba godzin lekcyjnych
	Cena brutto

za 1h 
	Cena brutto w zł (2x3)

	1.
	2.
	3.
	4.

	Zasady prowadzenia biurowości, rachunkowości i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych
	4
	
	


Tabela 2

	
	Cena brutto w zł 

	Sporządzenie raportu indywidualnego na zakończenie szkolenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6.
	


	OBLICZENIE CENY BRUTTO ZAMÓWIENIA W PAKIECIE 4 (tab. 1 + tab. 2)

	Cena brutto zamówienia liczbą:


	

	Cena brutto zamówienia słownie:


	


Pakiet 5
16-17 listopada 2017 roku

Tabela 1

	Temat szkolenia
	Liczba godzin lekcyjnych
	Cena brutto za 1h 
	Cena brutto w zł (2x3)

	1.
	2.
	3.
	4.

	Ogólne zasady nadzoru nad komornikami sądowymi i ich czynnościami (z uwzględnieniem postanowień projektu ustawy o komornikach sądowych)
	5
	
	


Tabela 2

	
	Cena brutto w zł 

	Sporządzenie raportu indywidualny na zakończenie szkolenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6.
	


	OBLICZENIE CENY BRUTTO ZAMÓWIENIA W PAKIECIE 5 (tab. 1 + tab. 2)

	Cena brutto zamówienia liczbą:


	

	Cena brutto zamówienia słownie:


	


Pakiet 6

16-17 listopada 2017 roku
Tabela 1

	Temat
	Liczba

godzin lekcyjnych
	Cena brutto za 1h 
	Cena brutto w zł (2x3)

	1.
	2.
	3.
	4.

	Skargi wnoszone w trybie administracyjnym – zasady ich rozpoznawania


	3
	
	


Tabela 2

	
	Cena brutto w zł 

	Sporządzenie raportu indywidualnego na zakończenie szkolenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6.
	


	OBLICZENIE CENY BRUTTO ZAMÓWIENIA W PAKIECIE 6 (tab. 1 + tab. 2)

	Cena brutto zamówienia liczbą:


	

	Cena brutto zamówienia słownie:


	


Pakiet 7

16-17 listopada 2017 roku
Tabela 1

	Temat szkolenia
	Liczba godzin lekcyjnych
	Cena brutto za 1h 
	Cena brutto w zł (2x3)

	1.
	2.
	3.
	4.

	Zasady kontroli kancelarii komornika sądowego wykonywanej przez prezesów sądów rejonowych, w tym w szczególności kontroli finansowo-księgowej i kontroli
	4
	
	


Tabela 2

	
	Cena brutto w zł 

	Sporządzenie raportu indywidualnego na zakończenie szkolenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6.
	


	OBLICZENIE CENY BRUTTO ZAMÓWIENIA W PAKIECIE 7 (tab. 1 + tab. 2)

	Cena brutto zamówienia liczbą:


	

	Cena brutto zamówienia słownie:


	


Pakiet 8

16-17 listopada 2017 roku
Tabele 1

	Temat
	Liczba godzin lekcyjnych
	Cena brutto za 1h 
	Cena brutto w zł (2x3)

	1.
	2.
	3.
	4.

	Zasady prowadzenia biurowości, rachunkowości i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych
	4
	
	


Tabela 2

	
	Cena brutto w zł 

	Sporządzenie raportu indywidualnego na zakończenie szkolenia wg wzoru zawartego w Załączniku nr 6.
	


	OBLICZENIE CENY BRUTTO ZAMÓWIENIA W PAKIECIE 8 (tab. 1 + tab. 2)

	Cena brutto zamówienia liczbą:


	

	Cena brutto zamówienia słownie:


	


6. Wykonawca składając ofertę w niniejszym postępowaniu (8/ZP/2017/S) oświadcza, iż spełnia wszelkie wymagania opisane w załączniku nr 1 do ogłoszenia oraz, że w przypadku wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej i podpisania umowy zrealizuje przedmiot zamówienia zgodnie z wytycznymi i zakresem zadań opisanych w załączniku nr 1 do ogłoszenia.  

Składający ofertę oświadcza, że :

1. Zapoznaliśmy się i w pełni oraz bez żadnych zastrzeżeń akceptujemy treści ogłoszenia wraz z załącznikami, z wyjaśnieniami i zmianami;

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zapisanymi w ogłoszeniu i załącznikach do ogłoszenia;

3. W pełni i bez żadnych zastrzeżeń akceptujemy warunki umowy na wykonanie zamówienia zapisane w ogłoszeniu wraz z załącznikami i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na proponowanych w nim warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;
4. Wszystkie wymagane w niniejszym postępowaniu przetargowym oświadczenia składamy ze świadomością odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń w celu uzyskania korzyści majątkowych;

5. Akceptujemy 30-dniowy termin związania ofertą liczony od daty ostatecznego terminu składania ofert;

6. Akceptujemy termin realizacji zamówienia oraz termin płatności faktury.
7. Oświadczam, że zamierzam / nie zamierzam* powierzyć wykonanie następujących części zamówienia…………………..……………………………………………...……….następującym podwykonawcom: ………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(w przypadku udziału podwykonawców w realizacji zamówienia, Zamawiający żąda wskazania części zamówienia powierzonej podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm podwykonawców).
UWAGA

*niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 2 do OGŁOSZENIA

           Nr sprawy 8/ZP/2017/S

...........................................
(pieczątka Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, że spełniam opisane w ogłoszeniu warunki udziału w niniejszym postępowaniu.

Data ......................................

.........................................................

(podpis i pieczątka osoby uprawnionej

do występowania w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 2a do OGŁOSZENIA

            Nr sprawy 8/ZP/2017/S
            ……………………………………..

(pieczątka Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE


Niniejszym oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 pkt. 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt1 ustawy prawo zamówień publicznych.

Data ......................................

.........................................................

(podpis i pieczątka osoby uprawnionej

do występowania w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 3 do OGŁOSZENIA
UWAGA : załącznik należy wykorzystać tyle razy na ile pakietów Wykonawca składa  ofertę. 

Nr sprawy 8/ZP/2017/S
.................................................................

nazwa firmy / imię i nazwisko
Pakiet nr ……….  
(Należy wskazać numery pakietów, w których wskazana osoba będzie świadczyła usługę, przeprowadzała szkolenie)
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, oraz informacja o podstawie dysponowania  osobami:

Informacje zawarte w wykazie będą podstawą oceny spełnianie warunków udziału w postepowaniu zgodnie  z pkt.  6.2.c ogłoszenia oraz oceny ofert w kryterium wykształcenie i doświadczenie zgodnie                 z  pkt. 13.2, 13.3 i 13.4  ogłoszenia.
	1.
	Imię i Nazwisko


	

	2.
	Wykształcenie – minimum tytuł magistra

	

	3.
	Doświadczenie zawodowe w zakresie podejmowania czynności decyzyjnych związanych z egzekucją sądową oraz nazwa instytucji dla której usługa była świadczona
	

	
	
	Należy podać lata doświadczenia oraz nazwy instytucji na rzecz których czynności były podejmowane.

	4.
	Doświadczenie zawodowe w zakresie nadzoru administracyjnego nad komornikami sądowymi oraz nazwa instytucji dla której usługa była świadczona
	

	
	
	Należy podać lata doświadczenia oraz nazwy instytucji na rzecz których czynności były podejmowane

	5.
	Podstawa do dysponowania osobą

	


UWAGA: lata doświadczenia należy podawać jako lata „pełne” tzn. np. w przypadku doświadczenia wynoszącego 5 lat i 7 miesięcy należy podać, że doświadczenie wynosi 5 lat.

Data.......................                                                                                               


                                              




……………………………………………………..

Podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
do występowania w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 4 do OGŁOSZENIA
U m o w a   (Projekt) 
zawartą w dniu    ______ _____ 2017 r. pomiędzy:

Uniwersytetem Łódzkim, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź – NIP 724-000-32-43 reprezentowanym przez:
1.     …………………………………………………  

2.      ……………………………………………….
zwanymi w dalszej części umowy Zamawiającym 
a,
reprezentowaną przez:………………………………………………
zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą.

Umowa została zawarta z Wykonawcą wybranym w trybie zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi o wartości szacunkowej poniżej 750 000 euro, na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zmianami) dalej zwaną PZP.

(nr postępowania 8/ZP/2017/S)
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest usługa szkoleniowa polegająca na przeprowadzeniu szkolenia z zakresu czynności podejmowanych w sekretariatach sądowych w ramach nadzoru administracyjnego nad komornikami                       i kontroli finansowej kancelarii komorniczych organizowanych w ramach projektu „NKCK - Nadzór nad komornikami i czynnościami komorników oraz kontroli finansowej kancelarii komorniczych – szkolenia dla kadry sądów rejonowych”.
2.Wartość przedmiotu zamówienia wynosi: …………………………zł brutto, słownie:…………………………………………… zł                 i obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiającego w tym VAT wg obowiązującej stawki, z zastrzeżeniem  o którym mowa       w ust. 3.                I ust.4.

3. Jeżeli Wykonawcą jest osoba fizyczna (lub konsorcjum osób fizycznych) nie prowadząca działalności gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartością ostateczną, zawierającą wszystkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiającego związane z wynagrodzeniem tj. pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego związany z wypłata wynagrodzenia (składki na ubezpieczenie zdrowotne, wypadkowe i emerytalne – jeśli dotyczy – oraz podatek dochodowy).

4. Z wynagrodzenia, o którym mowa w ust.2, Zamawiający dokona potracenia podatku dochodowego od osób fizycznych, składek na ubezpieczenie społecznie i ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami.

5. Pod pojęciem „Konsorcjum osób fizycznych” Zamawiający rozumie wszystkich członków Konsorcjum (określanych mianem Wykonawcy).

6.  Zobowiązania „Konsorcjum osób fizycznych” wobec Zamawiającego:

6.1. wszystkie obowiązki, ciążące na mocy niniejszej umowy na Wykonawcy, spoczywają na członkach Konsorcjum solidarnie;

6.2. wszystkie oświadczenia Wykonawcy są oświadczeniami wszystkich członków Konsorcjum, co dotyczy                               w szczególności przeniesienia praw autorskich,
6.3. Członkowie Konsorcjum mają prawo do wystawienia rachunków obejmujących części wynagrodzenia za wykonanie usługi, z zastrzeżeniem, że rozliczenie będzie kształtowane wg. cen jednostkowych podanych w Formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr  1a do ogłoszenia/do umowy.

7.  Zobowiązania Zamawiającego wobec „Konsorcjum osób fizycznych”:

7.1 za należyte wykonanie niniejszej umowy, Zamawiający jest solidarnie zobowiązany do zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w ust.2, wobec członków Konsorcjum

8. Wynagrodzenie określone w ust. 2 nie podlega waloryzacji ani zmianom.

9. Zamawiający nie udziela zaliczek. 
§ 2

1. Wynagrodzenie należne za wykonanie usługi, o której mowa w § 1, współfinansowane jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy w formie określonej w Załączniku nr 1 do umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia w czasie niezbędnym do wykonywania powierzonych obowiązków.
3.
Terminy i miejsce realizacji przedmiotu zamówienia zostały wskazane w Załączniku nr 1 do ogłoszenia/umowy.
4.
Harmonogram szkoleń, o których mowa w ust. 3, mogą ulec zmianie. Zamawiający poinformuje Wykonawcę co do  ewentualnych zmian w Harmonogramie nie później niż 14 (czternaście) dni przed wprowadzoną zmianą, z zastrzeżeniem o którym mowa w ust. 5.

5.
W przypadku pierwszego terminu szkoleń, ewentualne zmiany w harmonogramie zostaną podane 3 (trzy) dni przed wprowadzoną zmianą.
§ 4

1. Kompleksowa usługa, o której mowa w ogłoszeniu, będzie realizowana stosownie dla potrzeb Zamawiającego wskazanych w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1).

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamówienia, o którym mowa w §1,                   z przyczyn których nie mógł w stanie przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy, a nadto nie powstałych               z winy Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawcy nie będzie przysługiwało roszczenie względem Zamawiającego z tytułu konieczności wykorzystania pełnej kwoty umowy.
§ 5

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania następujących usług zgodnie z wytycznymi określonymi w opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do OGŁOSZENIA):
1. przeprowadzenia szkoleń  w oparciu o otrzymane od Zamawiającego szczegółowe programy kształcenia oraz materiały szkoleniowe;

2.
przygotowania pełnej prezentacji swojego wystąpienia w oparciu o otrzymane programy, materiały szkoleniowe oraz ewentualne wskazówki Zamawiającego;
3.
przeprowadzenia wśród uczestników szkoleń testów sprawdzających wiedzę w oparciu o materiał otrzymany od Zamawiającego, opracowania wyników testów w formie tabelarycznej oraz przekazania Zamawiającemu testów wraz z opracowanymi wynikami. Test dla każdego z modułów przeprowadzony będzie dwukrotnie na początku i na końcu każdego modułu;

4. przeprowadzenia wśród uczestników kursów ankiet ewaluacyjnych oraz przekazania wypełnionych     ankiet Zamawiającemu;
5.
prowadzenia dziennika zajęć na formularzach otrzymanych od Zamawiającego oraz przekazania dziennika Zamawiającemu;

6.
sprawdzenia listy obecności uczestników zajęć oraz przekazania jej Zamawiającemu; 
7. przygotowania po przeprowadzeniu szkolenia w ramach danego obszaru tematycznego raportu indywidulanego wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy  .

8.
pilnego kontaktu z Zamawiającym w sytuacji pojawienia się jakichkolwiek przesłanek uniemożliwiających realizację zajęć bądź negatywnie wpływających na realizację projektu;

§ 6
1. Osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym ze strony Wykonawcy jest:

Pan (i)………………………………………………………………………………………………………………………..

nr tel. …………………………………………………………………………………………………………………….. 

nr faxu: …………………………………………………………………………………………………………………….. 

e-mail: …………………………………………………………………………………………………………………………

2.  Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcą ze strony Zamawiającego jest:

Pan (i)………………………………………………………………………………………………………………………..

nr tel. …………………………………………………………………………………………………………………….. 

nr faxu: …………………………………………………………………………………………………………………….. 

e-mail: …………………………………………………………………………………………………………………………

§ 7
1.
Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty należności po wykonaniu zamówionej usługi, przelewem nie później niż 21 dni od momentu podpisania protokołu zdawczo – odbiorczego i dostarczenia faktury/rachunku na własny koszt na adres podany przez Zamawiającego po wykonaniu usługi i podpisaniu protokołu zdawczo-odbiorczego.
2.
Protokół zdawczo – odbiorczy sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 2 do umowy, potwierdzi realizację usługi zgodnie z umową w zakresie przedmiotu zamówienia oraz daty wykonania.

3.
Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury/rachunku na przedmiot umowy, dla jednostki organizacyjnej UŁ dokonującej zapłaty.

3.1 każdorazowo faktura/rachunek stwierdzająca dokonanie sprzedaży (wykonaniu usługi) powinna mieć wyszczególnione dwie pozycje kosztów:

a/ koszt prowadzenia szkolenia,

b/ koszt przygotowania raportu indywidualnego.

§ 8
1. Strony ustalają, że faktura/rachunek zostanie wystawiona po wykonaniu kompletnej usługi potwierdzonej protokołem zdawczo – odbiorczym po spełnieniu, zgodnie z warunkami umowy następujących zobowiązań:

1.1  protokół zdawczo – odbiorczy sporządzony w dwóch egzemplarzach (po 1 egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy) wystawiony zgodnie z Załącznikiem nr 2 do umowy (obowiązuje tylko ten wzór, inne nie będą akceptowane) potwierdzi realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z umową, 

1.2 płatności na podstawie wystawionej faktury/rachunki będą realizowane dopiero po podpisaniu protokołu zdawczo – odbiorczego. 

2.     Faktura powinna być wystawiona i dostarczona do jednostki organizacyjnej UŁ 

        (do Pani Małgorzaty Żak-Skwierczyńskiej) pod adres:

 Zespół ds. Projektów 

Wydziału Prawa i Administracji

Uniwersytetu Łódzkiego 

ul. Kopcińskiego 8/12

90-232 Łódź 

Pokój 2.12..

3.      Za datę zapłaty Strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
§ 9
Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT, posiada NIP 724-00-32-43 i jest uprawniony do wystawiania i otrzymywania faktur VAT. Jednocześnie Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT bez podpisu Zamawiającego.
§ 10
1. Wysokość kar umownych z tytułu zerwania umowy przez Wykonawcę, niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień zawartych w umowie przez Wykonawcę, lub rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, ustala się na 25% wartości netto niezrealizowanej usługi.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary umowne wynikające z umowy, za niewykonanie lub nienależyte wykonanie postanowień umowy oraz za wyrządzone szkody.
3. Żadna Strona nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w ramach umowy, jeżeli takie niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest wynikiem Siły Wyższej.
4. W rozumieniu niniejszej umowy, „Siła Wyższa” oznacza okoliczności pozostające poza kontrolą Strony             i uniemożliwiające lub znacznie utrudniające wykonanie przez tę Stronę jej 
zobowiązań, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy ani im zapobiec przy dołożeniu należytej staranności.

5. Za „Siłę Wyższą” nie uznaje się nie dotrzymania zobowiązań przez kontrahenta Wykonawcy.
6. W przypadku zaistnienia okoliczności „Siły Wyższej”, Strona, która powołuje się na te okoliczności, niezwłocznie zawiadomi drugą Stronę na piśmie o jej zaistnieniu i przyczynach.
7. W razie zaistnienia „Siły Wyższej” wpływającej na termin realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, Strony zobowiązują się w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia,                  o którym mowa w § 6, ustalić nowy termin wykonania umowy lub ewentualnie podjąć decyzję                        o odstąpieniu od umowy.
§ 11
1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.
2. Dopuszcza się zmiany postanowień zawartej umowy w przypadku:

2.1 zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy, w tym zmiany ustawowej stawki podatku VAT. W przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT kwota brutto wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie zmianie. W zależności od wysokości nowych (zmienionych) stawek podatku VAT, podwyższeniu bądź obniżeniu ulegnie kwota netto wynagrodzenia Wykonawcy.
2.2 zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy lub w przypadku wystąpienia którejkolwiek z następujących sytuacji powodujących konieczność:
2.3 zmiany terminu realizacji umowy wywołaną:
       a/ odwołaniem szkolenia
           – niezależnym od Zamawiającego
                       b/ odwołania szkolenia w przypadku zrekrutowania grupy mniejszej niż 10 osób.

2.4. zmiany w składzie osobowym osób przeprowadzających szkolenie  pod następującymi warunkami:
osoba  zastępująca musi posiadać co najmniej takie same albo wyższe wykształcenie, kwalifikacje               i doświadczenie jak osoba zastępowana. 

§ 12
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwa publicznego, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 
§ 13
Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku realizacji umowy.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych w umowie będą miały zastosowanie przepisy ustawy prawo zamówień publicznych i przepisy kodeksu cywilnego.

§ 16
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach jednym dla Wykonawcy, dwóch dla Zamawiającego. 

	Wykonawca

1. ………………………………...

2. …………………………………


	

Zamawiający

1. ………………………………...

2. …………………………………


Załącznik nr 5 do ogłoszenia

Nr sprawy 8/ZP/2017/S
.................................................................

nazwa firmy

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH I OSOBOWYCH Z ZAMAWIAJĄCYM

Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):

Imię i nazwisko /Nazwa:

Adres zamieszkania /Adres siedziby:

Niniejszym oświadczamy, że nie istnieją pomiędzy Wykonawcą/ osobą wskazaną do wykonania zamówienia, a Zamawiającym powiązania osobowe lub kapitałowe, przez które rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą/ osobą wskazaną do wykonania zamówienia,, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

___________________________________                                             

podpis Wykonawcy

 Załącznik nr 6 do ogłoszenia / Załącznik nr 3 do Umowy


Nr sprawy 8/ZP/2017/S
RAPORT INDYWIDUALNY

DOTYCZĄCY STANDARDÓW NADZORU NAD KOMORNIKAMI

(Wzór)

WYKŁADOWCA: 

_______________________________________

PROGRAM SZKOLENIOWY
: 
_______________________________________

APELACJA


_______________________________________

NR GRUPY 


_______________________________________

	Data szkolenia
	
	Miejsce szkolenia
	

	I
	Pytania i wątpliwości dotyczące nadzoru nad komornikami i potencjalnych nieprawidłowości, które szczególnie nurtowały uczestników szkolenia oraz  takie, które wykładowca uznał za nowe i istotne
	1) ….

2)…

3)…

	II
	Opis (skrótowy, najważniejsze punkty) przebiegu dyskusji na temat tych pytań i odpowiedzi, na jakie zgadzała się grupa lub jej większość. Przykłady, jakie padały w kontekście propozycji rozwiązania problemu, ustalenia oceny, etc.
	1) …

2) …

3) …

	III
	Inne uwagi, w tym wątpliwości i uwagi merytoryczne zgłaszane przez uczestników oraz wskazane przez uczestników propozycje rozwiązań zgłaszanych problemów
	


----------------------------------------

Wykładowca

Załącznik nr 2 do umowy
Protokół zdawczo-odbiorczy

Zgodnie z umową zawartą w dniu ................ w wyniku udzielenia zamówienia (nr postępowania: 08/ZP/2017/S) przeprowadzono usługę szkolenia:

	Lp.
	Nazwa usługi
	Ilość

	
	
	


Zamawiający stwierdza, że w/w usługa została wykonana zgodnie z postanowieniami zawartej umowy w terminie podanym poniżej:

	Data przekazania – odbioru
	


	
	


             Pieczęć Wykonawcy                                                                  Pieczęć jednostki UŁ odbierającej urządzenie
.........................................................................                                 .....................................................................

	Czytelny podpis osoby  reprezentującej Wykonawcę
	       Czytelny podpis osoby  reprezentującej Zamawiającego








..................................................


Podpis i pieczęć osoby uprawnionej do wystawienia w imieniu Wykonawcy











Data.....................................











� Dotyczy Wykonawców ubiegających się o udzielenie Zamówienia polegających na wiedzy i doświadczeniu osób zdolnych do wykonania Zamówienia


1 Raport powinien być wypełniony pismem komputerowym i dostarczony Zamawiającemu w edytowalnej formie elektronicznej oraz w formie pisemnej z czytelnym podpisem Wykładowcy. 


2 PS1 – dla prezesów i wiceprezesów sądów rejonowych i sędziów wizytatorów; PS2 – program dla sędziów wydziałów cywilnych sądów rejonowych i referendarzy sądowych; PS3 – dla urzędników sądów rejonowych.
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